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ABONNES
Création d’un nouvel abonné - 1

Se positionner dans I'onglet ABONNES > ACTION > CREER UNE CARTE

Création d'une carte

Site  SOU -LA SOUCHE ATTENTION

Type de carte  F-FAMILLE v ). .. . N
En cas d’inscription de plusieurs membres de la méme
Numéro de la carte .
N famille, commencer par le responsable.
am

Prénom

( creer ) (( Fermer )

Compléter les premieres informations puis CREER

ATTENTION

Création d'une carte

Si ce lecteur est déja inscrit sur le réseau ou si son dossier
a été archivé, ne pas créer un nouveau lecteur mais
cliquer sur UTILISER LA CARTE EXISTANTE de I'abonné qui
sera proposée dans la liste.

Puis penser a modifier le statut dans son dossier >

Carte valide et VALIDER

Site S0U-LASOUCHE ~

Type de carte F-FAMILLE v

Muméro de la carte 59

Nom FROUIN

Prénom




ABONNES
Création d’un nouvel abonné - 2

Compléter les informations du titulaire

Carte abonné

< FROU'N ﬂ Abonnement Echéance

LA SOUCHE - 59

¥ TITULAIRE ET CARTE

Numéro de la carte 59 b Type de carte FFAMILLE v
Nom FROUIN Site SOU - LASOUCHE -
*Prénom  Marie Statut ACT-Carte valide v
Mé(e)le 01/01/1983 Date statut 03/11/2025

Sexe Féminin x

TELEPHONE COURRIEL

¥ ABONNEMENTS

Date de premiére inscription  03/11/2025 [ &
K] 1 enregistrement
Abonnement P'mt . ([@® Date début Date fin S ® Montant ]

réaluit palement
GRATUIT * ] 03/11/2025 | FH | 03/11/2026 | [ | 03/11/2025 | [ 0.00 [
-4 'i'

Compléter ’ABONNEMENT (gratuit) avec menu déroulant

Type de carte : 2 choix
famille (ou collectivité voir procédure p.27)

ATTENTION

Téléphone et courriel personnels a ne
compléter que si le membre d’une famille
souhaite recevoir les informations sur une
adresse mail différente de celle du
responsable de famille

Dans tous les cas :

Compléter les CONTACTS indiqués plus bas
dans la partie RESPONSABLE



+* COORDONNEES DU RESPONSABLE

*Nom  FROUIN

MNé(e) le 01/01/1983 42 ans

ABONNES

Création d’un nouvel abonné - 3

- Prénom Marie

Voir homonymes

Contacts «

4

Courriel  colyterrien@yahoo.fr

Téléphone domicile

Portable

Adresse -

Complément d'adresse

v

N® 5 N°C

Rue

Rue/tv/Bd  Allée de Chozé

MNature de voie  Allée

Code postal 49700 x

> FONCTIONNEMENT

Blocage des préts [
Lettre information  [_]
Dernier prét

Vile  CIZAY LA MADELEINE

&> .

Puis VALIDER

Avertir si document déja empru

Compléter les informations du
RESPONSABLE
CONTACTS de la famille

ADRESSE de la famille
Numéro de la voie

Indiquer le début de I'adresse,
une liste s‘ouvre avec
propositions d’adresses, codes
postaux et villes.

Choisir la bonne adresse,

Les champs se completent
automatiquement

Cocher cette case si le lecteur
souhaite étre prévenu lorsqu’il
emprunte un livre qu’il a
emprunté auparavant.



ABONNES
Création d’un nouvel abonné - 4

Une fois le nouveau lecteur créé, le nom de celui-ci apparait dans la marge de gauche.

Sites LA SOUCHE - <

Commence par - S’il n’y a pas d’autres membres de la famille, basculer sur I'onglet Circulation > prét

Recherche avancée

Type de
carte

Cartes désactivees ]

Tous S’il y a d’autres membres de la famille a inscrire, voir procédure page suivante

[3=] FROUIN Marie



ABONNES
Création d’'un nouveau membre de la famille -1

Onglet ABONNES > ACTIONS > CREER UNE CARTE POUR LA MEME FAMILLE

Carte courante Actions Regie

Créer une carte P,

I Creer une carte pour la méme famille ,

o
\
Darharahar £A1 = ‘ Lj

Compléter les INFORMATIONS du nouveau membre.

Carte abonné

ATTENTION
|:1 Abonnement  Echéance Téléphone et courriel personnels a ne
LA SOUCHE & GRATUIT 03/11/2026 , . B .
compléter que si le membre d’une famille
souhaite recevoir les informations sur une
adresse mail différente de celle du

<

v TITULAIRE ET CARTE

Numéro de la carte 60 s Type de carte  F-FAMILLE
Nom CHADEYRAS Site _SOU - LA SOUCHE responsable de famille
*Prénom  Jeanne Statut  ACT-Carte valide .
Néte)le 0110172005 Date statut D25 Dans tous les cas :
Sexe _Féminin x Conserver les CONTACTS indiqués plus bas
TELEPHOMNE COURRIEL

dans la partie RESPONSABLE

v ABONNEMENTS
Date de premiére inscription  03/11/2025  E

E 1 enregistrement



ABONNES
Création d’'un nouveau membre de la famille - 2

Les informations du responsable sont déja indiquées
VALIDER
~ COORDONNEES DU RESPONSABLE

Marie x
Voir homonymes

*Mom FROUIN x Prénom

Né(e) le 01/01/1983 42 ans

Contacts «
Courriel colyterrien@yahoo.fr Téléphone domicile
Portable
Adresse v
Complément d'adresse
N* 5 NC - MNature de voie  Allée
Rue
Ruelfv/Bd  Allée de Chozé
Code postal 49700 x Vile CIZAY LA MADELEINE x

&>



Sites LA SOUCHE

Commence par

Recherche avancée
Type de ot

Q

5 T
Cartes désactivées ] /

/

¥
18 FROUIN Marie
5] CHADEYRAS Jeanne
&= FROUIN Marie

ABONNES
Création d’un nouveau membre de la famille - 3

Les 2 abonnés apparaissent désormais dans la marge de gauche, sous le dossier de la famille.

Suivre la méme procédure pour les éventuels autres abonnés ou basculer sur le prét



ABONNES
Création d’une collectivité - 1

Onglet ABONNE > CREATION
Compléter les informations de la collectivité :

(Il peut étre judicieux d’indiquer la ville de cette collectivité dans le nom pour la retrouver plus facilement, et d’indiquer le nom ou prénom de
animatrice dans la zone « prénom »). Exemple ici EHPAD de La Souche

Type de carte : choisir COLLECTIVITE dans le

EHPAD w Abonnement Echéan
Base TEST : LA SOUCHE - 67 / menu déroulant
Numéro de la carte &7 & Typede carte C-COLLECTIVITE  +

Mom  EHPAD LA SOUCHE Site  SOU - Base TEST : LA SOUCHE  ~

Prénom  Estelle Statut  ACT-Carte valide X ATTE NTI O N

Date statut 05/11/2025

TELEPHONE COURRIEL <

< Téléphone et courriel personnels

Ne rien indiquer ici mais compléter les
v ABONNEMENTS . . , .
ot ge remibr mroton 05205 11 CONTACTS indiqués plus bas dans la partie

& 1 envegisrement RESPONSABLE

Prét Date

Abonnement o @ Date début Date fin paement ® Montant O
GRATULT x O 05/11/2035 [ | 05/11/2026 | | 05/11/2025 5 000 [ Compléter Ia zone Abonnement (gratl.“t)
* COORDONNEES DU RESPONSABLE
*Nom EHPAD LA SOUCHE x Prénom —Eele .

Woir homonymes

Commentaire ¥

Contacts et adresse de la collectivité

Contacts + /

Courriel  ehpad@yahoo.fr Téléphone domicile

— Puis VALIDER en bas de la fiche

Adresse =
Complément d'adressa
N® 10 NG v MNature de voie  Alles v
Rue v
Rue/fwiBd Allée de la Bourgonniére
Code postal 44800 X Ville ST HERELAIN x




Sites  Tous les sites

ABONNES
Création d’une collectivité - 2

Carte abonné

Commence par

ehpad

Recherche avancee
Type decarte  COLLECTIVITE
Cartes désactivées O

< ¥, Estelle EHPAD LA SOUCHE |‘.‘1- Abonnement Echéance

i ]
Base TEST : LA SOUCHE - 67 & GRATUIT 05/11/2026

Qe

* TITULAIRE ET CARTE

[EZ] EHPAD LA SOUCHE Estelle

Mumeéro de la carte 67 e Type de carte C-COLLECTIVITE v Historique abonne
Mom EHPAD LA SOUCHE Site SOU - Base TEST : LA SOUCHE ~ w

Frénom  Estelle Statut  ACT-Carte valide
Date statut 05/11/2025

TELEPHOME COURRIEL

b ABONMEMENTS

Désormais la carte de 'EHPAD est créée. On peut préter des documents directement a cette collectivité.

Mais on peut aussi créer des cartes « personnelles » pour des abonnés de cette collectivité
(Par exemple des résidents d’'un EHPAD, ou des éléves d’une classe, etc)
Onglet ABONNES > ACTION > CREER une carte pour la MEME FAMILLE (=COLLECTIVITE)voir procédure page suivante
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ABONNES

Création d’'un abonné membre dans une collectivité - 1

* TITULAIRE ET CARTE

Muméro de la carle 6% E Type de carte C-COLLECTIVITE
Mom COTTENCEAU Site SOU - Base TEST : LA SOUCHE ~
Prénom Léan Statut ACT-Carte valide v

Date statut 05/11/2025

TELEPHOMNE \ COURRIEL

v ABEONMEMENTS

Date de premiére inscription  05/11/2025 =

G
Abonnement (et @ Date début Date fin (EES @ Montant
reduit = paiement =
GRATUTT x O 05{11f2025 05/11/2026 05{11/2025
-+
v COORDONNEES DU RESPONSABLE /
*Mom  EHPAD LA SOUCHE % Prénom _Eotele

Woir homonymes

Commentaire w

Contacts «

Courriel ehpad@yahoo.fr Téléphone domicile

Portable

Adresse «

Complément d'adresse

M® 10 WC v Nature de voie  Allée v
Rue v
Rue/fv./Bd Allée de la Bourgonnigre
Code postal 44800 x Wille ST HERELAIN x

11

Vo

Exemple ici.

Monsieur Cottenceau vivant a 'EHPAD et
souhaitant emprunter des livres pour lui
Compléter son nom, son prénom
Compléter la zone abonnement (gratuit)
Les données du responsable sont déja

renseignées

Puis VALIDER en bas de la fiche

La carte de M. Cottenceau est désormais
créée et il peut emprunter ses livres



ABONNES
Création d’'un abonné membre dans une collectivité - 2

On peut créer ainsi tous les membres de la collectivité ou de la classe

Sites  Tous les sites

Dans cet exemple, M. Cottenceau et Madame Bochereau peuvent emprunter « personnellement »

des documents.
E:hm::"“ e Qe Et I'animatrice de I'EHPAD peut emprunter des documents pour sa collectivité.
Recherche avanceése
Type de carte  COLLECTIVITE . ATTENTION
Cartes désactivées [ ] Si cette option est choisie pour les écoles/classes, penser a changer pour chaque éléve qui change
& de classe a la rentrée, le responsable de sa classe
EHPAD LA SOUCHE Estelle

[Ei] BOCHEREAU Marie

T R A .
b EMGEAL Led

B3 EHPAD LA SOUCHE Estelle

POUR RAPPEL

Il peut étre judicieux d’indiquer la ville et le type de collectivité dans le NOM pour la retrouver plus facilement et d’indiquer le
nom / prénom de 'animatrice ou de ’'enseignante dans la zone « PRENOM »)

Quelques exemples

NOM : EHPAD LA SOUCHE Prénom : Estelle

NOM : EHPAD MEYRAS Prénom : Sophie Godineau

NOM : ECOLE THUEYTS Prénom : Cm1 Sylvie

NOM : ECOLE PRADES Prénom : Classe de Madame Toublanc
NOM : ATELIER PEINTURE LALEVADE Prénom : Iréne

12



ABONNES

Création d’un abonné dans une collectivité - 3

2°me méthode
On peut opter pour une autre solution (présentée en formation).
Il s’agit de créer des membres directement dans le dossier de la collectivité.

Exemple ici, la carte de I'enseignante Mme Toublanc, pour I'école de Prades
Aller plus bas dans son dossier sur la partie AUTRES MEMBRES (voir page suivante)

Carte abonné

Classe De Madame Toublanc ECOLE
PRADES g

Base TEST : PRADES - 70

* TITULAIRE ET CARTE

Abonnement Echéance

Muméro de la carte 70 E Type de carte C-COLLECTIVITE
Mom ECOLE PRADES Site PRA - Base TEST : PRADES
Prénom Classe De Madame Toublanc Statut  ACT-Carte valide
Diate statut 0GM11/2025
TELEPHOME COURRIEL
* ABEONNEMEMTS
Date de premiére inscription  06/11/2025 B .'-E?«'
] 1 enregistrement
Préi - g Date -

Abonnement réduit =) Date debut Dafe fin e = Montanf |:|
GRATUIT x Ol 06/11/2025 B | 06/11/2026 [ | 06112005 |EH o.o0 [
- .i

13



* COORDOMMEES DU RESPONSAEBLE

“Mem ECOLE PRADES

Commentaire +

4 Frénam

Classe De Madame Toublanc

“Woir homonymes

Portable

Vo

Contacts «
Courriel  ecole@vyahoo.fr Téléphone domicile
Adresse =
Complément d'adresse
M= N v Mature de voie  Route v
Rue -

* AUTRES MEMBRES

Lis Nd=

* FOMCTIONMEMENT

Rue/f&v/Bd Route du Village

Me pas envoyer de lettre de rappel |:|
Letire information [

Avertir si document d&ja emprunté [

E 1 enregistrement
Nom Prénom Demier prét (|
ECOLE PRADES Classe De Madame Toublanc |:|

14

AUTRES MEMBRES

Cliquer sur le | +

Inscrire chaque éleve de la
classe



Sites Base TEST : PRADES «

Commence par ¥

prades q f’

Recherche avancée

Type de carte  Tous v

Cartes da f
Nom

v AUTRES MEMBRES

ABONNES
Création d’un abonné dans une collectivité - 4
2¢me méthode

Classe De Madame Toublanc ECOLE
PRADES ¢l =

Base TEST : PRADES - T3

\

Abonnement Echéance
@ GRATUIT 06/11/2026

3 enregistrements

¥ FONCTIONNEMENT

Frénom TELEPHONE COURRIEL O
EZ ccoLE PRADES Classe De Madame Toubland EHHEELLS Jeanne 0
; CHADEYRAS Jeanne POLLAIN _—— o
DORMANT Enzo
E
¥ POULAIN Emilie DORMANT nzo 0
< 5

Me pas envoyer de lettre de rappel [ Awvertir si document déja emprunte [
Letire information |:|
E 4 enregistrements
Nom Prénom Drermier prét (|
ECOLE PRADES Classe De Madame Toublane |:|
CHADEYRAS Jeannz O
POLILAIN Emilie J
DORMANT Enzo O

On a rajouté 3 dossiers d’enfants membres dans la classe. lls apparaissent sous le dossier de la classe, et pour les différencier d’une
carte personnelle, ces dossiers sont précédés du pictogramme

15



ABONNES
Création d’'un abonné dans une collectivité - 5
2¢me méthode

Toujours avec le méme exemple, quand on fait une recherche Jeanne Chadeyras, elle a désormais 2 dossiers :

Sites  Tous les sites " \
‘ 1. Une carte personnelle (avec pour responsables ses parents)
Commence par  * Pictogramme:
chaday qg E {
Recherche avances
Type decarte  Tous \ 2. Une carte scolaire (avec pour responsable son enseignante)
Cartes désactivées ] X Pictogramme : i'
v

CHADEYRAS Jeanne
i CHADEYRAS Jeanne

16



ABONNES
Relier des cartes de membres de la méme famille - 1

La gestion des familles étant spécifique a Nanook les liens entre les membres ne sont pas créés lors de la migration. Cette opération,

facultative mais vivement recommandée, est a faire par vous-méme. Elle est relativement rapide compte tenu de nombre de lecteurs a
traiter

Exemple ici. Nous souhaitons relier 2 lecteurs de la méme famille, Léon et Marie Frouin

Préts Reservations Rappels Transferts Base TEST: LA SOUCHE - Utilisateur superafi
Sites  Tous les sites l
¢ s Léon FROUIN ¢ & Abonnement Echéance x
Base TEST : LA SOUCHE - 66 - M 47 & GRATUIT 05/11/2026

Commence par v

Frouin Q @

Recherche avancée Prét . Retour r”l ‘ ‘ I-I :
Type de carte  pAMILLE \ = L

Cartes désactivees O

| Rechercher par titre

2 o . -
< e r—" * Mail Prolonger Ticket retour g *Panier
FROUIN Léon
FROUIN Marie Etat Type v Code barres Cote Titre/Auteur Prat Retour Retard Prol. ]
5
0
U
O
O
Mail Prolonger Ticket retour (g *Panier &

En CIRCULATION, cliguer sur le dossier du lecteur NON RESONSABLE (ici ce sera Léon puisque Marie sera la responsable de la famille)
Ouvrir le dossier sur I'onglet ABONNE

17



ABONNES

Relier des cartes de membres de la méme famille - 2

Aller dans la partie COORDONNEES du RESPONSABLE et effacer les coordonnées indiquées et les remplacer par celles du responsable
(ici remplacer Léon par Marie Frouin), une fenétre s'ouvre avec la proposition du nom/prénom du responsable. Cliquer dessus

Carte courante Actions Régie Courrier Base TEST : LA SOUCHE - Utilisateur superafi

Sites  Tous les sites Carte abonné

Commence par  * ¢ =) Léeon FROUIN ‘4 Abornement Echéance

Base TEST : LA SOUCHE - 66 - M 47 @ GRATUIT 05/11/2026
Frouin Q @

Recherche avancée
Type de carte  FAMILLE v
Cartes désactivées [

Historigue abonné e
Numéro de la carte 66 ’ Type de carte  F-FAMILLE v ﬁl
ESIFROUIN Léon Mom FROUIN Site  SOU - Base TEST : LA SOUCHE

~ TITULAIRE ET CARTE

< *Prénom _Léon Statut_ACT-Carte valide
Né(e) le _01/01/1978 Date statut 051172025
Sexe Masculin x
PHONE COURRIEL

» ABONNEMENTS

~ COORDONNEES DU RESPONSABLE

*Nom FROUIN % Prénom _-5oN il
Voir homonymes

Mé(e)le 01/01/1978 47 ans
Contacts »

Courriel colyterrien@yahoo.fr

Adresse )

5, Allée de Chozé
49700 CIZAY LA MADELEINE

» FONCTIONNEMENT

18



ABONNES
Relier des cartes de membres de la méme famille - 3

- COORDONNEES DU RESPONSABLE

om_ FROUIN % Prénom _Mane T x
oir homonymes
&(e)le 01/01/1983 42 ans

Contacts »
Courriel colyterrien@yahoo.fr

Adresse p

5, Allée de Chozé
49700 CIZAY LA MADELEINE

» FONCTIONNEMENT

[ valider ] [
Apres avoir choisi le dossier d¢ RESPONSABLE dans la fenétre ouverte, les informations se completent automatiquement

Cliguer sur VALIDER

Commence par v

Frouin Q é’

Recherche avancee
Type de carte  pAMILLE -

Cartes désactivées O

38+ FROUIN Marie
5] FROUIN Léon
FROUIN Marie

Désormais la famille Marie FROUIN est créée avec 2 dossiers reliés
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ABONNES
Correction d’un dossier abonné - 1

En CIRCULATION, sur le dossier du lecteur a corriger, cliquer sur I'onglet ABONNES

Vanook  CIRCULATION CATALDGAGE RECHERCHES O Ao

Préts Réservations Rappels Transferts LA SOUCHE - Utilisateur lasouche

Sites LA SOUCHE ~

& Martine BONNET ﬂ Abonnement Echéance X
LA SOUCHE - lec3150194 - F 65 & GRATUIT 3111212026
Commence par v
Q L 1
Recherche avancés Retour | |I||I
Type de Tous v = =
carte

Cartes désactivées D

g <

Mail Prolonger Ticket retour (g *Panier g
[ES) BONNET Martine Etat Type v Code barres v Cote Titre/Auteur Prat Retour Retard Prol 0
m 3739700011 E415HILFL  Chataigne (La) / Catherine Hilaire 30/08/2025 10/11/2025 0j 1 D
U
0
O
L
Mail Prolonger Ticket retour {g *Panier §

20



ABONNES

Correction d’un dossier abonné - 2

On a acces aux informations du dossier lecteur, effectuer les corrections nécessaires puis valider

Vanook CIRCULATION ABONNES CATALOGAGE

Carte courante Actions Régie

Sites LA SOUCHE -~

Commence par v

Recherche avancée

Type de
carte

Cartes désactivées [ |

Tous v

[£Z] BONNET Martine

Courrier

Carte abonng

( A
-3

> TITULAIRE ET CARTE

Numeéro de la carte  lec3150194
Nom BONNET

*Prénom  Martine

Né&(e)le 01/01/1960

Sexe Féminin

RECHERCHES O 000

LA SOUCHE - Utilisateur lasouche

Martine BONNET ﬂ Abonnement Echéance

LA SOUCHE - lec3150154 - F 65 & GRATUIT 3111212026

Historique abonné m——ﬂ]

Statut ACT-Carte valide v
Date statut 25/10/2025

4 Type de carte F-FAMILLE .

Site S0U- LA SOUCHE ~

TELEPHONE

COURRIEL

21



ABONNES
Correction d’un responsable - 1

Pour corriger les coordonnées d’un responsable, ouvrir le dossier d’'un membre de la famille

[ nook CIRCULATION ABONNES CATALOGAGE RECHERCHES STATISTIQUES SYSTEME 6 eee@
Effectuer les corrections

Carte courante Actions Régie Courrier BURZET (FORMATION - base test) - Utilisateur superafi da ns Ia zone COOFdOn néeS
Sites  Tous les sites v < % Maeva ALEXANDRE ﬂ Abonnement Echéance du responsable
MONTPEZAT (FORMATION - base test) - LO001745-F 5 @ GRATUIT  31/12/2025 . \
en cliquant sur les fleches
Commence par _ + Q ~ COORDONNEES DU RESPONSABLE derriére Contacts ou
* . P | x
Recherche avancée Nom _ ALEXANDRE L Prénom V’oi:shcganfgnwnes Ad resse
apede o ;i Neleyle Les modifications seront
Cartes désactivées ] Contacts b automatiquement
188 ALEXANDRE Pascale Sourt! . Telephone domicle 0475 944039 effectuées sur tous les
E=] ALEXANDRE Maeva .
[ES] ALEXANDRE Maxime — membres de la famille
E=) ALEXANDRE Pascale Adresse »

QUARTIER DE LA PRADE
07560 MONTPEZAT SOUS BAUZON

22



ABONNES
Correction d’un responsable - 2

Modification du nom du responsable ou changement de responsable

@wiK [Jcoup ¢ Mailpro ¢ redmine G GOOGLE el YAHOO MAIL &™s ALAN ) CONTRATS @ Guide de prise en mai.. D) Format de catalogage ... [0 Autres marque-
= ’
Nsnook  CIRCULATION = ABONNES  CATALOGAGE  RECHERCHES  STATISTIQUES  SYSTEME 6 OM@ Reprenonsl'exemple
TrorrE Detme e T BURZET (FORMATION - base test) - Utilisateur superafi Précédent.
. _ Pascale a changé de nom et
Sites  Tous les sites v < & Maeva ALEXANDRE ] Abonnement Echéance , , .
MONTPEZAT (FORMATION - base test) - L0001745 - F 5 @ GRATUIT  31/12/2025 s’appelle désormais
TmETETT o TELEPHONE COURRIEL Moulien
Recherche avancée
Type do > ABONNEMENTS Effacer le nom pour le
c:ge Tous v
Cartes désactivées [ ~ COORDONNEES DU RESPONSABLE remplacer par le nouveau
s ALEXANDRE Pascale Voir homonymes . .
[E=] ALEXANDRE Maeva Né(e) 18 Puis Valider
[E3) ALEXANDRE Maxime 4 —_—
[ES] ALEXANDRE Pascale
Contacts b

Courriel blabla@bibliossimo.fr Téléphone domicile 04 7594 40 39

Adresse p

QUARTIER DE LA PRADE
07560 MONTPEZAT S0US BAUZON
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ABONNES
Correction d’un responsable - 3

BURZET (FORMATION - base test) - Utilisateur suj

Carte courante Actions Régie Courrier

Sites  Tous les sites -

Commence par v

Recherche avancée
Type de
carte

Cartes désactivées [ |

Tous v

il ALEXANDRE Pascale
[Z3] ALEXANDRE Maeva
[ES] ALEXANDRE Maxime
[ES] ALEXANDRE Pascale

¢ Le responsable a été modifié, que souhaitez-vous faire?

() Créer un nouveau responsable Pascale MOULIEN

(®) Cormiger le responsable ALEXANDRE Pascale

b 4

24

Un fenétre s’ouvre alors
proposant de

créer un nouveau
responsable (penser alors
a corriger les contacts du
nouveau responsable)
ou

Corriger le nom de
I'ancien responsable
Cocher la case souhaitée
et valider



ABONNES
Séparer un abonné d’un dossier famille - 1

Sur le dossier de la famille, choisir le membre qui sera séparé de la famille.

Exemple ici David
Nanook CIRCULATION

Carte courante Actions

Sites  Tous les sites

Régie

ABONNES

Commence par v

Recherche avancée

Type de

Tous
carte

Cartes désactivées ||

2% ARCHIMBAUD Madeleine
(=] ARCHIMBAUD David
[£5] ARCHIMBAUD Eliott
E=] ARCHIMBAUD Fabien
[ES] ARCHIMBAUD Irene
[E=) ARCHIMBAUD Julien
E=) ARCHIMBAUD Madeleine

CATALOGAGE

Courrier

Carte abonné

( FAY
-

¥ TITULAIRE ET CARTE

Numéro de la carte

Nom ARCH

Prénom  David

IMBAUD

RECHERCHES

STATISTIQUES

SYSTEME

© 606«

JAUJAC (FORMATION - base test) - Utilisateur superafi

David ARCHIMBAUD ¢}

MONTPEZAT (FORMATION - base test) - 80716100900 - M 23

80716100900 g

Né{e) le

Sexe

Masculin

12/01/2002

TELEPHONE

25

Type de carte

FFAMILLE v

Abonnement Echéance
& GRATUIT 0711212026

Historique abonné ﬁ]‘]

Site

MON - MONTPEZAT (FORMATION - base test) «

Statut ACT-Carte valide

v

Date statut 30/11/2025

COURRIEL




Vanook

Carte courante Actions

Sites  Tous les sites

CIRCULATION

Régie

A4

ABONNES

<

Commence par v

Recherche avancée

Type de

Tous
carte

Cartes désactivées ||

8 ARCHIMBAUD Madeleine
(23] ARCHIMBAUD David
[£5) ARCHIMBAUD Eliott
[ES) ARCHIMBAUD Fabien
[E5] ARCHIMBAUD Irene

&= ARCHIMBAUD Julien
[E=) ARCHIMBAUD Madeleine

ABONNES

Séparer un abonné d’un dossier famille — 2

CATALOGAGE RECH

Courrier

ERCHES STATISTIQUES SYSTEME

& 606d¢

JAUJAC (FORMATION - base test) - Utilisateur superafi

David ARCHIMBAUD g}

MONTPEZAT (FORMATION - base test) - 80716100900 - M 23

Frenom Dawvid

Statut ACT-Carte valide

@ GRATUIT

Abonnement Echéance
07/12/2026

v

Né(e)le 12/01/2002 Date statut 30/11/2025
Sexe  Masculin x
TELEPHONE COURRIEL
r ABONMNEMENTS
* COORDONNEES DU RESPONSABLE
*Nom ARCHIMBAUD % Prénom _Madeleine x

Né(e) le

Contacts »

Courriel madoarchimbaud@gmail.com
Portable

Voir homonymes

Téléphone domicile 06 51 77 46 85

26

Dans le dossier, se
positionner dans la zone
Coordonnées du
responsable.

Ici la responsable était
Madeleine

Remplacer le nom, le
prénom et les contacts
du responsable par les
propres coordonnées du
membre a séparer

Puis Valider



ABONNES
Séparer un abonné d’un dossier famille - 3

Dans la fenétre affichée, 2 propositions :

Cocher la case Créer un nouveau responsable

Nanook  CIRCULATION = ABONNES  CATALOGAGE ~ RECHERCHES  STATISTIQUES  SYSTEME O 00«
Carte courante Actions Régie Courrier JAUJAC (FORMATION - base test) - Utilisateur superafi

Sites Tous les sites v

b ¢

Commence par v

Q « Le responsable a été modifié, que souhaitez-vous faire?
Recherche avancée @ Créer un nouveau responsable David ARCHIMBAUD
gﬁi de _— . |_J)Corriger le responsable ARCHIMBAUD Madeleine

Cartes désactivées [ |

182 ARCHIMBAUD Madeleine
[ES) ARCHIMBAUD David
=) ARCHIMBALUD Eliott
E=S] ARCHIMBAUD Fabien
E=] ARCHIMBALUD Irene
E=] ARCHIMBAUD Julien
E=] ARCHIMBAUD Madeleine

27



ABONNES
Séparer un abonné d’un dossier famille - 4

Le dossier du lecteur se trouve seul :
N El nook CIRCULATION ABONNES CATALOGAGE

RECHERCHES ~ STATISTIQUES ~ SYSTEME o 600«

JAUJAC (FORMATION - base test) - Utilisateur superafi

Carte courante Actions Régie Courrier

Sites  Tous les sites v Carte abonné

David ARCHIMBAUD ﬂ Abonnement Echéance

Commence par v
—_— MONTPEZAT (FORMATION - base test) - 80716100900 - M 23 @ GRATUIT 0711212026

Recherche avancée

Type de
carte

Cartes désactivées [

Tous v > TITULAIRE ET CARTE

Historique abonné ﬁ]

[£5] ARCHIMBAUD David

Numéro de la carte 80716100900 / Type de carte F-FAMILLE v
Nom ARCHIMBAUD Site  MON - MONTPEZAT (FORMATION - base test) «
Prénom _David Statut  ACT-Carte valide -
Né(e)le  12/01/2002 Date statut 30/11/2025
Sexe Masculin x
TELEPHONE COURRIEL

Carte courante Actions Régie

Sites  Tous les sites v

Et désormais, David n’est plus rattaché au dossier de la famille Archimbaud,

Commence par v

Recherche avancée

Type de
carte

Cartes désactivées [

Tous v

& ARCHIMBAUD Madeleine
ES) ARCHIMBAUD Eliott
ES] ARCHIMBAUD Fabien
[ES) ARCHIMBAUD Irene
ES] ARCHIMBAUD Julien
B3 ARCHIMBAUD Madeleine
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ABONNES
Suppression d’un abonné

Il peut arriver qu’un lecteur souhaite supprimer son abonnement, suite a un déménagement par exemple.
Suivre la procédure des pages précédentes (correction d’un dossier abonné),

* TITULAIRE ET CARTE Cliquer dans la partie STATUT, choisir dans le menu déroulant
o s 2 ¢ wewoae Fome /@, CARTE DETRUITE
Nom BLABLA Site  SOU - Base TEST : LA SOUCHE ~
*Prénom  Bibi Statut  ACT-Carte valide ol
e ) pelestat o4rz0z Poou information, cette procédure est impossible si le lecteur
TELEPHONE COURRIEL a encore des préts sur sa carte
» ABONNEMENTS
* COORDONNEES DU RESPONSABLE
*Nom BLABLA x  Prénom B0 %

Voir homenymes

Vous allez désactiver la carte abonné, voulez-vous continuer?

Puis dans la fenétre suivante cliquer sur OUI

POUR INFORMATION. Son dossier est archivé. Si ce lecteur revient plus tard et demande une nouvelle inscription, au moment de la
création du dossier, son ancien dossier sera proposé et vous pourrez le choisir pour I'activer a nouveau
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ABONNES
Renouvellement d’'un abonnement - 1

Le dossier d’un usager devant renouveler son abonnement est orange. La date d’échéance est inscrite en rouge

N=nook CIRCULATION ABONNES CATALOGAGE RECHERCHES STATISTIQUES SYSTEME 9 eeo
Préts Réservations Rappels Transferts BURZET (FORMATION - base test) - Utilisateur superafi
Sites  Tous les sites v
< % Lucas ABELA ] Abonnement Echéance N
THUEYTS (FORMATION - base test)-512-M 14 19/09/2024 .
=S Cliquer sur
: ] . Fonsd — Renouvellement « GRATUIT »
Recherche avancée Pret @- Retour ||I||I { Rechercher par titre )
Type de Ld _
yp Tous v
carte ——
Cartes désactivées || -
G _SmE v Mail Prolonger Ticket retour {3 *Panier
@ Etat Type Code barres Cote Titre/Auteur Frét Retour Retard v Prol Site origine
4 La pierre de lumiére. ) LA SOUCHE
I m 73150249 RJAC (2::1_:52?;:3 :csqage ! 071212025 281212025 0j 0 (FORMATION - base test)

[]

O
O
O
O
O
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ABONNES
Renouvellement d’'un abonnement - 2

La fenétre s’ouvre. Cliquer sur Réabonner

Lucas ABELA dment Echéance
THUEYTS (FORMATION - base test) - 19/09/2024
512-M 14

¥ REABONNEMENT
*Abonnement | GRATUIT v
*Date début  07/12/2025 i] *Date fin  07/12/2026 [
Date paiement  07/12/2025 [E] *Montant 0,00

Réabonner

On peut vérifier les informations de

b 4
I'abonné

Suite au réabonnement, merci de vérifier la validité des données de la fiche
abonné

Puis cliquer sur CIRCULATION pour
revenir en prét
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ABONNES
Renouvellement d’'un abonnement - 3

En prét, Le dossier du lecteur est désormais vert

Sites  Tous les sites \d

Lucas ABELA ﬂ [><] Abonnement Echéance

THUEYTS (FORMATION - base test)- 512 - M 14 & GRATUIT 0711212026
Commence par v

. — =
Recherche avancée Pret . Retour I|I||I : ( Rechercher par titre )
Type de Tous . Ld
carte

Cartes désactivéi,-s/a/ -
O s .

B —— Mail Prolonger Ticket retour (g *Panier
[£5] ABELA Lucas Etat Type v Code barres v Cote Titre/Auteur Prét Retour Retard v Prol. v Site onigine

La pierre de lumiére. LA SOUCHE
m 73150249 R JAC 2 La femme sage / 071212025 281212025 aj 0 (FORMATION - base test)
Christian Jacq

] |:|III

De la méme facgon, renouveler 'labonnement d’'un membre de la famille permet de renouveler les abonnements de
tous les membres de la famille
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ABONNES
Ecrire un message sur le dossier d’un lecteur - 1
Aller sur le dossier de I'abonné en prét,

Cliguer sur le Porte voie
nook CIRCULATION ABONNES

o 6060

Préts Réservations Rappels Transferts MEYRAS - Utilisateur meyras

ites MEYRAS v
% Tous les abonnés X Michel ARSA(Q ﬂ Abonnement Echéance
MEYRAS - lec0715601596 - M85 @ GRATUIT 31/12/2026

Commence par v

Recherche avancée

[ | D E———
||I||| 4 préts ( Rechercher par titre )
L

Type de PARTICULIER v
carte
Cartes désactivees [
2 ~ - .
4 Config 1 v Mail Prolonger Ticket retour (g *Panier §
£ ARSAC Michel —  Etat Type v Code barres v Cote v Titre/Auteur + Prét v Retour v+ Retard v Prol v []

Une zone de texte « commentaire public » souvre : vous pouvez inscrire votre message

Sites MEYRAS v

€& Tous les abonnés X Michel A Abonnement Echéance
MEYRAS - lec07 & GRATUIT 311212026
Commence par v
Q Commentaire public Lu
Recherche avancée A oublié ses clefs a la bibliothequd
Type de PARTICULIER
carte

Cartes désactivées [ |

[2=] ARSAC Michel

Iy

A R R -
0 config1 r Mail Prolonger Ticket retour Gg *Panier
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Rechercher par titre

H



lanook
Préts

Sites MEY

Commeni

darsac

Recherche

Type de
carte

CIRCULATION

Réservations Rappels

Lettres de réservation
Réservations en rayon
Réservations de cote
Réservations annulées

Toutes les réservations
PARTICULIER v

ABONNES

Ecrire un message sur le dossier d’un lecteur - 2
Désormais, le message s’ouvre a chaque fois que vous faites du prét a ce lecteur. Pour effacer le message, cliquer sur la corbeille

Transferts

CATALOGAGE

ABONNES

‘:_:i Tous les abonnés X

Commentaire public

RECHERCHES

Michel ARSAC

MEYRAS - lec071560196 - M 88

© 6

MEYRAS - Utilisateur

Abonnement Echéance
@ GRATUIT 31212026

Lu

Cartes désactivées ||

A oublié ses clefs a la bibliothéque

[£=] ARSAC Michel

00

yras

I Rechercher par titre

Ticket retour g *Panier

Retour Retard Prol.

m 4958520011 940.542 GRO
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= I; - |
L M |
& Config 1 Mail
Etat Type Code barres + Cote TitrefAuteur
m 3949960011 R CHA Ardéchois Coeur Fidéle [ Jean Chatenet

Carnets de guerre - de Moscou a Berlin, 1941-1945
I'\assili Grossman

17i01/2026 0] 1

1710172026 0] 1

[]

0
0
O



