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RETARDS -1

Onglet CIRCULATION > RAPPELS > TOUS LES PRETS EN RETARD

Nanook CIRCULATION ABONNES CATALOGAG RECHERCHES
Préts Réservations Rappels Transferts
Sites LA SOUCHE ~ Lettres de rappel 4afd

Commence par v

Q

Tous v

Recherche avancée

Type de
carte

Cartes désactivées [ ]

E=) AGOSTINI Martine
E3) ALBALADEJO Alice
ALBALADEJO - ECOLE Caroline
B3] ALRIC Marie-Louise
B3 BARAL Eric

ES) BARONE Magl

ES) BARONE Margaux
E=S) BARTHES Mari-Claude
E3 BEAUVAIS Christel
E=) BEAUVAIS Miya

ES] BERTRAND Eric

E=S) BERTRAND Ghislaine
[ES] BERTRAND Paulette
[ES] BIANCO Clarisse

O R DT T T T Wy

sw.bibliossimo.net/afi_Manook/main/index.jsp

W

i Tous les préts en retard

Echéances préts

ite de I'abonné

5 EN RETARD

Retards en cours

Afficher les envois

& 6000

LA SOUCHE - Utilisateur lasouche

[ nitiale - 58 enregistrements
Agonne Sup. v TirefAuteur ng e barres Rei Site actuel ggﬁrde Rea‘a:rd Rappel ][]
U L Origine / Dan Erown 73152194 LASOUCHE 16/06/2024 576 1 ]
Un roi dans la jungle, le tigre / Héléne
BLAISE Carole L 73150745 LASOUCHE 20/0472025 268 1 O
Montardre
LEFEVRE Maya L h?r:(?r:ﬂ‘;re habile au 47/ Nicolas d& 44493050014 LASOUCHE 25/1012024 445 ]
POIRETTEZaelle L  Tout ce que ‘aime / Mary Murphy 10852370011 LASOUCHE 271122025 17 ]
DELMAS Nathalle L (o 0emierdes civains [GWenagle 40950000011 LASOUCHE 241122025 20 O
. Une aventure de Nora Kelly
VIGNAL Henri L o Do s Proston 10770500011 LASOUCHE 100122025 34 ]
- Le mystére de la basquette bleue f
FOUGEREBrigite L o iocr 0€la 10375890011 LASOUCHE 171122025 27 ]
MERLE Gilles L5 Donneuren Cevennes [CNMSEEN 7315054 LASOUCHE 270072025 170 O
IZ0ARD Jean-1 uc | I 'année du | Azare TA3M1R1436 I ASOLICHF  31M252075 13 [



RETARDS
En cliquant sur EXPORTER

* MFHEIS EN REIAR
Filtre

Retards en codrs

Site de |'abafiné v

Afficher les envois

Initiale T
Agonne Sup. Titre/Auteur nge barre
LEMINEUR B )
Aurelie L  Origine / Dan Brown 73152194

Un roi dans la iunale. le tiare / Héléne

-2

Dans la fenétre, choisir FORMAT SLK, encodind LATIN (équivalent du format Excel). EDITION

Titre de l'edition | Edition du fableau

/

Y

/

Sous-titre de l'edition

/

Prer " S l.l:\I

Taille des caractéres 8§ -~

Ne

Format export  Format 5LK Imprimer le logo

Encoding Latin ~

F LARGEUR DES COLONMNES ET SAUT DE PAGE

Hauteur des lignes imposée

s afficher le détail des lignes (POF)

Retour .:]

O

Conserver ce titre  [_|
Sur chaque page

Conserver ce sous-titre [ |
Imprimer le sous-titre ||
Avec les regroupements ||



RETARDS - 3

Corriger le nom du fichier et choisir 'emplacement sur son ordinateur. ENREGISTRER

Organiser « Mouveah dossier == -
= Documents - Mom Modifié le Type Taille
=/ Images Ardéche 13/01/2026 15:46 Dossier de fichiers
J’ Musique ASY 30/12/2025 0%:24 Dossier de fichiers
g Objets 3D Bdp 05/02,2025 09:12 Dossier de fichiers
‘ Téléchargement: Budoc 03/12/2025 11:00 Dossier de fichiers
B Vidéos captures 11/12/2024 09:29 Dossier de fichiers
505 (Cy) CCEBRC 02/12/2025 0&:52 Dossier de fichiers

Clients 30/12/2025 0%:27 Dossier de fichiers
am DATA [Dx - - . _
(©:) y Colman 10/11,2025 19:37 Dossier de fichiers

\

Mom du fichier :

Type: Microsoft Excel SLK Data Import Format (*.5LK) \

A Masquer les dossiers Enregistrer Annuler



RETARDS -4

On obtient ainsi un tableau, qu’on peut retravailler.

L1C1 w i fx -~ Abonné
1 2 3 4 3 6 ¥ 8 g
|hb0r‘|r‘|é |Sup. Titre/Auteur Code barres Rés. Site actuel Date de reto Retard Rappel
ALBALADEJO - ECOLE Caroline DMS Je chante avec mon bébé / Philippe Grimbert 73150809 Non LA SOUCHE 12/12/2025 32
LEMINEUR Aurelie L Origine / Dan Brown 73152194 Mon LASOUCHE 16/06/2024 o576
- |BLAISE Carole L Un roi dans la jungle, le tigre / Hélene Montardre 73150745 Non LA SOUCHE 20/04/2025 268
LEFEVRE Maya L La sorciére habite au 47 / Nicolas de Hirsching 10193950011 Non LASOUCHE 25/10/2024 445
- |POIRETTE Zaelle L Tout ce que j'aime / Mary Murphy "10852370011 Non LA SOUCHE 27/12/2025 17
| DELMAS MNathalie L Le dernier des écrivains / Gwenaele Robert 10920900011 Non LASOUCHE 24/12/2025 20
VIGNAL Henri L Une aventure de Mora Kelly<br/>Le dard du scorpion / Douglas Preston 10770500011 Non LASOUCHE 10/12/2025 34
FOUGERE Brigitte L Le mystére de la basquette bleue / André Bouchard "10375890011 Non LA SOUCHE 17/12/2025 27
J |MERLE Gilles L Le bonheur en Cévennes / Christian Laborie 73152542 Non LASOUCHE 27/07/2025 170
1 IZOARD Jean-Luc L L'année du Lazare 73151436 Non LASOUCHE 31/12/2025 13
2 LEVRAY Philippe L Une engquéte du commissaire Edwige Marion<br/>Crimes de Seine / Danielle Thiéry 73151924 Non LASOUCHE 19/12/2025 25
3 FOUGERE Brigitte L Jean qui dort et Jean qui lit/ Christian Jolibois 0710700612 Non JAUJAC 16/12/2025 28
4 |LEFEVRE Lyne L 30 boites en origami / Tomoko Fuse 9207540011 Non LASOUCHE 15/12/2025 29
5 DELEPLACE Isabelle L Il nous restera ¢a / Virginie Grimaldi 73152158 Non LA SOUCHE 08/10/2025 97
5 POIRETTE Zaelle L Georges le rouge-gorge / Antoon Krings 73152485 Non LASOUCHE 27/12/2025 17
7 |LEFEVRE Lyne L Ala croisée des mondes.<br/> 2 La tour des anges / Philip Pullman 73152316 Non LASOUCHE 24/08/2025 142
3 'MERLAU Florence L Les sept soeurs<hr/> 8 Atlas / Lucinda Riley 73152363 Non LASOUCHE 17/12/2025 27
3 |FOUGERE Brigitte L Le livre bleu / Timothée de Fombelle 10834360011 Non LASOUCHE 17/12/2025 27
J |DUTERTRE Emilie L Dakota song / Ariane Bois 9916460011 MNon LASOUCHE 21/09/2025 114
1 |[CROZE Nadine L Mon livre du poney et du cheval / Judith Draper ?315191? Non LASOUCHE 13/06/2025 214

Dans le menu déroulant, choisir la date ou la durée souhaitée et le propriétaire (fonds propre, MDA ou tous)



RAPPELS - 1

Prérequis :
Il est nécessaire de définir a 'avance le nombre de niveaux de rappels (1, 2,3, ...), le délai entre chaque rappel et de
travailler le texte des lettres pour chaque niveau de rappel

ONGLET CIRCULATION > RAPPELS > Lettres de rappel

Nsnook  CIRCULATION  ABONNES  CATALGGAGE  RECHERCHES  STATISTIQUES  SYSTEME O 00O

Préts Réservations Rappels Transferts MEYRAS - Utilisateur superafi

Sites MEYRAS v I Letires de rappel

Tous les préts en retard -

. Retour I':. Rechercher par titre

Commence par v Echéances préts .

’ - - rAY -
Recherche avancée 0 sme ud Mail Prolonger Ticket retour 1Tg *Panmier

Type d
c;gz ¢ Tous - Etat Type v Code barres v Cote Titre/Auteur Prét Retour Retard Prol. Site origine

Cartes désactivées ||

B3 ALAMINOS Iréne ~

ES] ALAMINOS Julien

E3) ALAMINOS Mia £

ES) ARMANGE Erwan

ARSAC Michel ) . " .
B8] ARSAC Thalia Mail Prolonger Ticket retour g *Panier
E3 AUDIGIER Gabriel

B3] AUZAS Alice

E3) AUZAS Clarence

AVON Astrid

[]
0
U
O
0
U
U
]



RAPPELS - 2

On obtient le tableau de tous les courriers de rappels a envoyer
Courriel : « toujours » (ATTENTION a bien compléter les adresses mails dans les dossiers des lecteurs)
Courrier : lorsgu’il n’y a pas d’adresse mail

Nanook  CIRCULATION  ABONNES  CATALOGAGE  RECHERCHES  STATISTIQUES  SYSTEME O 06
Nombre de rappels

Ici 1 courriel et 11
courriers postaux a
envoyer

Préts Réservations Rappels Transferts MEYRAS - Utilisateur superafi

sites M . Lettres de rappel Lol

Tous les préts en retard

ARD MEYRAS

Commence par v Echéances préts

Q

Rappel a traiter 62

Courriel  Toujours

1 Ligne par document

Recherche avancée

Nombre de courriel 1 (3 préts)

Courrier  Enwvoi si pas de courriel ~

Tyge de Tous v Nombre de lettre 11 (59 préts) en reta rd
carte
Cartes désactivées || Filtre  Site de I'abonné \
(5 configr = 62 enregi
— nfig Colonne date de
: , Rappel retour prévue
‘ﬂ'g ATS Sup. v Titre/Auteur nge barres Re% Site actuel g?:irde Rea‘a?rd denvayer v [ [ P
—_ -
VOILLAUME Mamette \D\ .
i L 3 Colchiques / Nob 7475970011 MEYRAS 10/02/2026 13 1 Nombre de jOUFS de
: Le mas de la Sarrasine / Mireille
VIDAL Denise L | e ! 0715602465 MEYRAS 06/02/2026 17 1 ] retard
VIDAL Denise L Les ombres du monde / Michel Bussi 0715604142 MEYRAS 13/02/2026 10 1 |:|
F Les délices d'Alexandrine / Jean qﬁa\ . . e
VIDAL Denise L anglade 0715600171 MEYRAS 06022026 17 1 Niveau de rappe| (ici

uniquement niveau 1)
d



Rappels

Transferts

E Config 1 v

RAPPELS -3

MEYRAS - Utilisateur superafi

63 enregistrements

. . Rappel
slramae Sup. v Titre/Auteur Code barres v Rés. ¥ gjto actyel gfﬂ“irde N
VIDAL Denise L oo mes delaSamasne IMIElE  o715600465 MEYRAS  06/022026 17 1
ODDOUX Nicole L  Précipice / Céline Denjean 0715604171 MEYRAS 06022026 17 1
’ Camets de guerre / Vasilij
ARSAC Michel L games de guene ) v 4958820011 MEYRAS 17/0172026 37 1
EE&TNDEZ L GrosCalin / Romain Gary 10202990011 MEYRAS 030212026 20 1
e s L Le tricotin / Geneviéve Ploguin 0715603256 MEYRAS 270012026 27 1
< ors

. Les traing racontés aux enfants /
MARTIN Emile L oo o 10919910011 MEYRAS 100022026 13 1
e rANDES L Knali/ Yasmina Khadra 10205350011 MEYRAS 03022026 20 1
ROUSSEAULéna L  Totoche/ Catharina Valckx 0715602229 MEYRAS 27012026 27 1
HERMAMDEZ Il n'y a pas dautruches dans les
Santxo L contes de fées / Gilles Bachelet 0715602347 MEYRAS 10/02/2026 12 1
REY Maglys I e 0715602777 MEYRAS 2710172026 27 1

Cliquer Lettre de rappel

Lettre de rappel

/

Cocher la CASE DE
DROITE de cette colonne
pour envoyer tous les
rappels

(attention la case de
gauche ne valide que les
rappels de la feuille en
cours)

Si vous souhaitez
envoyer les rappels a
certains lecteurs, et non
a tous, cocher les lignes
correspondantes.



RAPPELS - 4

Dans le pop up : rappel des choix par défaut (courriel et courrier)
On peut choisir de recevoir une copie sur la boite de sa bibliothéque, de tous les mails envoyés

Renseigner alors I'adresse

Configuration de l'envoi

Courriel Toujours ~

Courrier Envoi si pas de courriel ~ A

Copie mail & contact@bibliossimo fr

Cliguer sur VALIDER



RAPPELS - 5

Dans la fenétre le pop up, on obtient le
PDF des courriers a envoyer (on peut les

e oA P N LI W ) -~ eon " s T A AT Fal'r-e b 4

> copie ecran avec raccour: X +
@ Mozilla Firefox — O

v-bibli O E] a2 asv.bibliossimo.net/afi_Nanook/gpWorkSpace/envois/ouvrirCourri E % = &' g - @ ﬂ enregistl’e r', |eS Imprl mer, etC)
GODOGI ~ BB 9782211215367.jpq (.. (3 Autres marque-
]
BONI [ ) modifier ) ) .. bureautique ) ) ) pdf ) ) .. Imprime EME 9 eee|
Fermer ensuite ce pop up
Tra MEYRAS - Utilisateur superafi
*;* MAIRIE DE
E o]
Ré %%ﬂ MEYRAS
-
CE1/CE2 ORSET Marie
55 impasse du cros
07380 MEYRAS
icher le titre des documents ||
A MEYRAS, le 23/02/2026 )
12 enregistrements
Sauf erreur de notre part, vous avez toujours en votre possession le ou les ouvrages
suivants dont la durée de prét est aujourd’hui depassée : 0
L]
Emprunteur Document Code barres | Cote Date.de Date de
prét retour ]
Astérix 20 Astérix en B lienscionie
BOUGEARD | corse / René 0715602587 |E2Y 2010112026 | 10/02/2026 d -
Thomas . GOSs
Goscinny I:l
Gusgus 1 Les rois ]
BOUGEARD | 4 monde / Jean-  |0715602278 |EDE 0610112026 | 27/01/2026
Thomas ENG
Luc Englebert
Bill est maboul / N71EEATTT BDJ

RIIRNM Fthan 001/202R 10002026 1Y v

10



RAPPELS -6

Le tableau du rapport des envois indique le type d’envoi (courriel ou courrier) et s’il a été fait avec succes (pastille verte)
Ici, il manque une adresse dans le dossier lecteur De Noé Lenglet

Mombre de cournel 1 (4 prets)
MNombre de lettre 11 (59 préts (1 erreur))
Afficher le titre des documents [ |
B !:I 12 enregistrements
Disﬁnafafr e Type Statut Erreur L]
ARSAC Michel Courriel () ]
CE1/CE2 ORSET Marie Courrier 8 ]
GS/CP SABY Emmanuelle Courrier 8 D
LEMGLET Moe Courrier O Adresse responsable non renseignée D
PSS TRIN Gaélle Courrier 8 D
Ferulla Valerie Courrier () ]
Hermandez Gilbert Courrier 8 D
Hernandez Héléne Courrier () ]
Oddoux Colette Courrier () ]
Oddoux Nicole Courrier () ]
Schreiber Claudia Courrier 8 D
Vidal Denise Courrier =] [

11



