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Import de notices/exemplaires de la BDP  
Prérequis : Enregistrer le fichier donné par la BDP sur son ordinateur  
Cas particulier : Pour les BDP avec le logiciel Syrtis, télécharger le fichier obtenu dans Syrtis 
S’identifier, choisir sa bibliothèque. 
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Onglet catalogage 
Traitements 
Import de notices Unimarc 
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Paramètres d’import 
 
 
 
 

Vérifier que le profil Unimarc est 
bien celui de votre bibliothèque 
départementale (MDA) 
 
 
 
Parcourir et charger le fichier de 
la BDP enregistré sur son 
ordinateur 
 
 
 

 
Le nom du fichier est désormais indiqué 
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Détail du contenu 
 

Vérifier que ces cases sont 
bien cochées 
 
 
Vérifier que la qualité soit 
bien MDA 
Sinon choisir MDA en 
cliquant sur la loupe 
 
Pour information : 
Dans ce tableau, si un 
type de doc est vide, 
contacter l’assistance 
 
 
Valider 
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Initialisation des données 
 
 
 
 
 
Prêt de documents de la BDP :  
Cocher la case 
 
 
Choisir le code d’activité 
« disponible »dans le menu déroulant 
 
 
Cocher si vous voulez que les livres de 
la BDP apparaissent comme 
nouveautés 
 
Section : Indéterminé 
 
 
Ne rien modifier dans les lignes 
Publics visés 
Pour information, si « section » ou 
« public visé » sont vides, contacter 
l’assistance 
 
Valider 
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Traitement analyse import 
 

 
 
L’analyse s’affiche 

 
Valider  
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Import de notices Unimarc 

 
 
L’import est terminé. Vous pouvez quitter cet onglet mais si besoin vous pouvez encore ANNULER l’import 
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A tout moment, il est possible de visualiser tous les imports de la BDP 
 
Onglet Circulation > Transfert > Dépôts inter-bibliothèques ou BDP 
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Dans la liste, choisir le fichier qui nous intéresse, exemple ici le dernier dans la liste 
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On obtient le tableau des exemplaires en dépôt 
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Retours de documents à la BDP 
 
 
Il existe plusieurs façons de passer des retours à la BDP 
La plus simple : par saisie directe des codes-barres 
Cas particulier : BDP avec logiciel Syrtis. Possibilités de retours par intégration d’un fichier 
 

 
Onglet Catalogage > Traitements > Traitement par lot 
ENTITE = EXEMPLAIRE 
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Cliquer sur   +   pour rajouter une ligne au 1er tableau 

 
 
Dans CHAMP 
Choisir dans le 
menu déroulant 
Code activité 
 
 
 
Dans VALEUR 
Choisir dans le 
menu déroulant 
Retour BDP 
 
 
 
 
 
 

 
Scanner les codes barres des documents, la liste s’affiche dans le tableau, le code activité est bien Disponible.  
 
Lancer la mise à jour 
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Après avoir vérifié que le code activité est désormais Retour BDP 
 
Penser à vider la liste, cliquer : 
 
 
On peut quitter l’opération 
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Cas particulier : Retours avec BDP avec logiciel Syrtis 
Le retour se passe directement dans le logiciel Syrtis de la BDP 
 
Pré requis : Télécharger sur votre ordinateur le fichier de retours de la BDP obtenu dans Syrtis 
 
Aller dans Onglet Catalogage > Traitements > Traitement par lot 
ENTITE = EXEMPLAIRE 
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1 - Cliquer sur   +   pour rajouter une ligne au 1er tableau 

 
 
2 - Dans CHAMP 
Choisir dans le 
menu déroulant 
Code activité 
 
3 - Dans VALEUR 
Choisir dans le 
menu déroulant 
Retour BDP 
 
4 - Cliquer sur 
Charger un fichier. 
Charger le fichier de 
la BDP enregistré 
sur votre 
ordinateur. 
 

 
 5 - La liste des retours s’affiche dans le tableau, le code activité est bien Disponible 
 
 
 
 
6 - Lancer la mise à jour 
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Après avoir vérifié que le code activité est désormais Retour BDP 
 
Penser à vider la liste, cliquer :  
 
 
On peut quitter l’opération 
 


