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CIRCULATION - PRET

Présentation - 1

Pour faire du prét, cliquer sur 'onglet CIRCULATION > PRETS

La couleur du bandeau est

N-anook

ABONNES
Réservations Rappels Transferts

Sites MEYRAS v

CATALOGAGE

Prét ® Retour

Commence par v

G <

Etat Type

Recherche avancée

Type de

Tous
carte )

Code barres Cote

RECHERCHEZ

I - |
{10

TitrefAuteur

; la mention PRET est soulignée ; le bouton blanc pointe sur PRET

& 6060

MEYRAS - Utilisateur meyras

Mail Prolonger Ticket retour g *Panier

Prét Retour Retard Prol.

Cartes désactivées [ ]

B3] ALAMINOS Mia ~
ARMANGE Erwan

ARSAC Michel
ARSAC Thalia

ES AUDIGIER Gabriel
E=] AUzAS Alice

E3) AUZAS Clarence
AVON Astrid

ES BADIA Aimé

EZ) BADIA Apolline
BADIA Cindy

E%) BADIA Isaac
BADIA No&
BEROUD Léa

[E=) BERTRAND Christiane
[E=l RETTAM leshalls

Dans la marge gauche, les premiers lecteurs par ordre alphabétique.

[ ]
0
0
|
O
O
|
[]

Mail Prolonger Ticket retour (g *Panier



CIRCULATION - PRET
Présentation - 2

ATTENTION Dans la colonne a gauche,

On a le choix par le menu déroulant entre LE SITE DE SA BIBLIOTHEQUE ou TOUS LES SITES

Nsnook CIRCULATION A

Préts Réservations pels N snook CIRCULATION ABONNES CATALOGAGE

Sites LA SOUCHE -~ Préts Réservations Rappels Transferts

Sites Tous les sites

Commence par __ ~ Préet @= Retou
bil Q (’ Commence par  +
Recherche avancée Q
Type de Tous - Recherche avancée G @
carte Type de Tous v
Cartes désactivées || carte Etfat Type v Code barres v (

Cartes désactivées ||

« Tous les sites » permet de faire une recherche d’abonné quelle que soit la bibliotheque d’origine de cet abonné.

Ainsi il peut arriver que vous ne trouviez pas un abonné qui vient régulierement dans votre bibliotheque s’il est inscrit dans une autre bibliothéque. Vous le
trouverez en faisant votre recherche sur « tous les sites »



CIRCULATION - PRET
Recherche d’un abonné

Faire la recherche d’'un abonné en écrivant les premieéres lettres de son nom (ici BIL pour la famille BILLOUD)

Nsnook CIRCULATION

Préts Réservations Ra

Sites LASDUCHE -~

o~

Commence par u

Recherche avancee

Type de Tous f v
carte

Cartes désactivées | | /

Puis cliquer sur la LOUPE

Commence par v

bil Qe
Recherche avancée
Type de carte  pAMILLE .

Cartes désactivées W

E= BiLLOUD Daniele
&= BiLLOUD Jean-Pierre

N\

Les résultats s’affichent avec, par exemple ici, tous les lecteurs
dont le nom commence par BIL



CIRCULATION - PRET
Signification des couleurs de dossiers d’emprunteurs

ILLDUD Daniele Dossier vert : abonnement actif
&S| BILLOUD Jean-Pierre

e-CLAISE Carole . .
N|N Leon Dossier orange : abonnement a renouveler
==[BONIN Marie-Joélle

ES] BONIN Solal Point rouge : lecteur ayant des préts en retard

=] BONIN Thomas & y P e E
(ER BONNAUD Huguette

A= BONMET Martine

BEF'.T Francois Famille : -w- -'I'l
«<| AUBERT Anatole E
E) AUBERT Francois

E=] AUBERT Hippolyte . . o
ES) HESLON Adéle Les dossiers des membres de la famille s’inscrivent dessous

E=S] HESLON Walter

DLE la SOUCHE Classe Grande Sec  Collectivité : E| (2 personnages sur le dossier)

CHOISI Garance -i- ,
COLLIER Arthur Membres d’une classe :

HOUDAIN Théo em I
MOULIN Léa i- |

-

T Livre en prét chez ce lecteur mais réservé pour un autre lecteur :
@ BREE Izaak =] L
BS1 L RRARA Charles «— (rond jaune)
E=S) FERRARA Zoé
==1rc

5



CIRCULATION - PRET
Effectuer des préts - 1

Cliquer sur le NOM/PRENOM de I'abonné souhaitant emprunter (Exemple ici Jean-Pierre BILLOUD).
La liste des PRETS en cours s’affiche, titres en BLEU

Ninook  CIRCULATION = ABONNES  CATALOGAGE  RECHERCHES O 000

Préts Réservations Rappels Transferts LA SOUCHE - Utilisateur lasouche

Sites LA SOUCHE -

< i) Jean-Pierre BILLOUD ﬂ [><] Abonnement Echéance x
LA SOUCHE/ - lec3150016 - M 85 & GRATUIT 3111212026

Commence par v

bil Q . 4
Jeenerene aveneee . Retour r” I” |-I éts Rechercher par titre )
Type de [ ol |
carte

Cartes désactivées |:|

Tous v

g o - -
K / Mail Prolonger Ticket retour g *Panier g
Dud Jean-Pierre Jr Etat Type v Code barres + Cote Titre/Auteur Prét Retour Retard Prol. O
&S| BILLOUD Daniele
BILLOUD Jean_Pierre < () 1077423001 RABE Les félures / Barbara Abel 20M0/2025 281122025 0] 0 O
m 11293520011 R PAT La 20e victime / James Patterson 291072025 28122025 0j 0 D
m 10609240011 R GIA Marcas / Eric Giacometi 22102025 211212025 0j 0 D
L]
L]

On peut immédiatement voir que Jean-Pierre Billoud est également le responsable de la famille Billoud

Pictogramme : * Py
 [is




CIRCULATION - PRET
Effectuer des préts - 2

Lire le CODE-BARRE du livre prété avec la douchette

< can-Pierre BILLOUD g} = Abonnement Echéance
LA SOUCHE - lec3150016 - M 85 C GRATUIT 3112/2026

I Rechercher par titre I

0 & Mail

Prolonger Ticket retour (g *Panier §
Etat Type v Code barres v Cote « Titre/Auteur Frét « Retour « Hetard « Prol. v [ ]
m 73150794 635 LAR Flantes d'appartement 031172025 241172025 0] 0 |:|
m 1077423001 R ABE Les félures / Barbara Abel 29M10/2025 28122025 0] 0 |:|
m 11293520011 R PAT La 20e victime / James Patterson 20102025 28122025 0] 0 []
m 10609340011 RGIA Marcas / Eric Giacometti 22102025 21122025 0] 0 |:|
—



CIRCULATION - PRET

Effectuer des préts - 3
Le titre de ce livre s’affiche en VERT en premiére ligne dans la liste des préts en cours

Pictogramme : N

N |
Prét @= Retour |! ||| | ( Rechercher par titre )
— e Mail Prolonger Ticket retour (g *Panier
Etat Type Code barres v Cote Titre/Ayteur Prét Retour Retard Pral. []
e
< @ m 73152269 RP BUS Mon coeur a déménagé / Michel Bussi 0311/2025 24M11/2025 0] 0 |:|
m 10774230011 R ABE Les félures / Barbara Abel 291072025 28M 22025 0] 0 |:|
m 11293520011 R PAT La 20e victime / James Patterson 29102025 28M22025 0] 0 |:|
M 10609340011 R GlA Marcas / Eric Giacometti 221072025 2122025 0j 0 |:|
Mail Prolonger Ticket retour (G *Panier

Ensuite lire les codes-barres des autres documents a préter.

Pour changer de lecteur, effacer la recherche, puis refaire la recherche par un autre nom, comme indiqué procédure p.5.

Pour effectuer un prét pour un autre membre de la méme famille, voir procédure p. 12.



CIRCULATION - PRET
Couleurs des lignes de livres en prét

Préet @= Retour :” I” E : Rechercher par titre

F - - AN -
B _sme z Mail Prolonger Ticket retour g *Pamier

[]
Etat Type v Code barres + Cote m\ Prét Retour +  Retard + Prol. + Site origine W
L]

La legende des \,L
@ 9172670011 R ROS

Titres en bleu :
Livres déja en prét

LA oG RE

ULl 2FA1/2025  18/12/2025 0j 0 (FORMATION - base

1 Les conguérants du feu

I J-H. Rosny ainé fesll
LA SOUCHE
M\ 73152377 R PER Tata / Valérie Perrin 24/11/2025  15/12/2025 0] 0  (FORMATION-base [ |
test)
. LA SOUCHE
(M \9140080011  RVIG TR 08112025  29/11/2025 4] 0  (FORMATION-base [ \
test) Lignes en rouge :
LA SOUCHE Livres en retard
M 751762 R JAC Sphinx / Christian Jacq 11102025 1011212025 0] 0  (FORMATION-base [ |
test)
T
Rond jaune sur le pictogramme : livre en prét chez ce lecteur mais réservé pour un autre lecteur : Eﬂ



CIRCULATION - PRET
Affichage d’une réservation sur un dossier de lecteur - 1

Un livre est réservé mais non disponible : (0/1)

Sites Tous les sites v
6 Izaak DE BREE ¢ = Abonnement Echéance
ONTPEZAT (FORMATION - base test) - 80716100524 - M76 (& GRATUIT  31/12/2025 b

Commence par v

ecole Q@

Recherche avancée

» Réservation disponible (0/1)

Type de
carte

Cartes désactivées ||

Tous v

Rechercher par titre

anche v Mai Prolonger Ticket retour +Panier g
DE BREE Blanch E SITE il long icke 1:—4‘;, P ]
E=] DE BREE Blanche
E=] DE BREE lzaak £ Etat Type Code barres Cote TitredAuteur Prat Refour Retard v Prol. Site origine ]
E=] FERRARA Ch?rles MONTPEZAT
E= FERRARA Zoé [T 90716105871  RGIO Regain / Jean Giono 281172025 19/12/2025 0j 0  (FORMATION - ]
base test)
Diable par la queue (Le) :
Laurel et Hardy vont au MONTPEZAT
m 2445800011 210 AUS paradis : Black-Out : Cache- 281172025 30/12/2025 0j 0 (FORMATION - |:|
cache - Action baseball : base test)
Fausse balle / Paul Auster
MONTPEZAT
E!J 90716105692 R MAR Les braises / Sandor Marai 1211172025 1211212025 0j 0 (FORMATION - D
base test)

AR ITIE T AT ‘

10



CIRCULATION - PRET
Affichage d’une réservation sur un dossier de lecteur - 2

Pour afficher la réservation (non disponible) cliquer sur la ligne

La réservation en cours s’affiche.

Abonné, réservations en cours
& DE BREE lzaak ﬂ' Abonnement Echéance Suppression dela
MONTPEZAT (FORMATION - base test) - 80716100524 - M 76 GRATUIT 31/12/2025 } .
- . - . reservation :
» Réservation disponible (0/1)
v RESERVATIONS DU RESEAU Cocher la case
(® Réservations en cours ) Historique des réservations . .
Détail par  Exemplaire ~ Afficher les envois Puis Corbeille
H E 1:: 1 enregistrement
Actions  Sup. ﬁge’{'ﬂ' uteur V& Site retrait Code barres v Rang Dispo. Validite Retour ]
La légende des millénaires
fVA L 1 Les conguérants du feu / J.-H. E S?U;HE Jralbbeg - 9172670011 1 aﬂE“t 1811212025,
Rosny aine 812 ente
=+ Forcer ran{g

11



CIRCULATION - PRET
Affichage d’une réservation sur un dossier de lecteur - 3

Lorsqu’une réservation est disponible pour un lecteur venant emprunter, la fenétre de réservation s'ouvre

H Transferts LA SOUCHE (FORMATION - base test) - Utilisateur superafi

b ¢

i) Réservation disponible pour 'abonné DE BREE Izaak

4 o 1 enregistrement

Date )
Gote TitrefAuteur servation DISPO: ]

R La legende des millénaires 1 Les conguérants du feu / De
ROS  J-H. Rosny ainé 031222025 []

Fermer

Fermer le message. ATTENTION, penser a préter le livre

12



CIRCULATION - PRET
Prolongation des préts - 1

Lorsque des livres sont en retard, les lignes des livres en prét en cours s’affichent en ROUGE

‘6 Martine BONNET ¢ Abonnement Echéance

LA SOUCHE - lec3150194 - F 65 € GRATUIT 311212026

Préet @= Retour ||I||| | Rechercher par titre )
, FAY - el
O o Mail Prolonger Ticket retour Gg *Pamer
Etat Type v Code barres v Cote « Titre/Auteur FPrét = Hetour » Retard « Prol.

m 3738700011 6415 HILFL  Chataigne (La) / Catherine Hilaire J0M0B2025 201072025 14j 0 |:|

[

[

[

Mail Prolonger Ticket retour (g *Panier

f

Pour prolonger le ou les livres, cocher les cases correspondantes puis PROLONGER

13
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CIRCULATION - PRET
Prolongation des préts - 2

1%¢ méthode : Cliquer sur le calendrier pour définir la nouvelle date de retour puis VALIDER

2¢Me méthode

Cliquer sur la durée de
prolongement a partir
d’aujourd’hui (I'exemple ici, nous
étions le 3/11/25 eton a
prolongé d’'une semaine)

Martine BONNET

LA SQUCHE - lec3150194 - F 65

¥ PROLONGATION DE PRET
Puis VALIDER

(® Prolonger tous les préts Réduire Ja'durée des préts

() Prolonger les préts sélectionnés
*Mouvelle date de retour  03/11/2025 ik Ly~

( Ajouter un jour ) (@Jter une semainb ( Ajouter un mois )
v

3739700011 Chataigne (La) / Catherine Hilaire:Prolongation impossible, date limite dépassée.

15



CIRCULATION - PRET
Prolongation des préts - 3

Affichage du dossier de 'emprunteur :
Dans I'exemple de la page précédente, la date est prolongée d’une semaine
Nouvelle date de retour

% Martine BONNET g Abonnement Echéance

>
LA SOUCHE - lec3150194 - F 65 @ GRATUIT 3111212026 Dans la colonne prol :
1 prolongement

@- Retour Z”I”Ij - I Rechercher par titre I

’ - - FAY -
G« Mail Prolonger Ticket retour g *Panier

Etat Type Code barres Cote Titre/Auteur Prét Retour Retard

Prol.
[0 3739700011 6415HILFL  Chataigne (La) / Catherine Hilaire 300872025 0j @

FLY

Mail Prolonger Ticket retour {ig *Panier

m DOOOO0O

16



CIRCULATION - PRET
Effectuer des préts pour une famille - 1

Pour effectuer des préts pour différents membres d’'une méme famille, cliquer sur chacun des noms dans la marge de gauche apres
avoir fait la recherche pour un des membres

Sites LA SOUCHE ~

< s Agries CODINACH |.'.1 ] Abonnement Echéance x

LA SOUCHE - lec3150036 - F 68 @ GRATUIT 311212026

Commence par v

Recherche avancée Retour ”IHI - ( Rechercher par titre )
(Bl |
Type de Tous v
carte
Cartes desactivées | |
B ¢ i : i - -
Mail Prolonger Ticket retour g *Panier g
s a3 o rres i uteur & etour etar L
4% Cod acques Etat Type Code ha Cate Titre/Aut Prét Ret Retard Prol
i3 CODINACH Agnés
CODINACH Jacques < [I,I 9667720011 RSTA L'enfant qui criait au loup / Gunnar Staalesen 181002025 17212025 0j 0 |:|
andemia / Franck Thilliez i
m 73152333 RP THI Pandemia / Franck Thilli 18M10/2025 1712/2025 0j 1]
E!:I 73152230 RF THI Le syndrome E / Franck Thilliez 181002025 171212025 0] 0 |:|
73152269 RF BUS Mon coeur a demenage f Michel Bussi A0V082025 20M10/2025 i 0
m 73151819 R BUS Tout ce qui est sur terre doit perir / Michel Bussi 09/08/2025 08/10/2025 26 1] ]
Mail Prolonger Ticket retour {53 *Panier

17



CIRCULATION - PRET
Effectuer des préts pour une famille - 2

Pour afficher la liste de tous les emprunts de la famille, cliquer sur le responsable de la famille
Pictogramme :

-

N3nook CIRCULATION ABONNES CATALOGAGE

& 600

Préts Réservations Rappels Transferts LA SOUCHE - Utilisateur lasouche

Sites LA SOUCHE ~ Préts

Codinach Jacques x
Commence par v
Recherche avancée ¥ SYNTHESE DES PRETS DES MEMBRES
Type de Tous / ” .
carte 2« 12 enregistrements  Mail Prolonger Ticket retour Ug *Panier
Cartes désactivées [_| A/
Membre Type Titre/Auteur Prét Retour ]
Codinach Jacques CODINACH Agnés [0  Tout ce qui est sur terre doit périr / Michel Bussi 09/08/2025 08/10/2025 ]
e5 CODINACH Agnés [0  Mon coeur a déménagé / Michel Bussi 30/08/2025 201072025 ]
ES) CODINACH Jacques 4
CODIMNACH Agnés M0 Le syndrome E / Franck Thilliez 1811072025 1TH 272025 |:|
CODINACH Agnés M0 Pandemia/ Franck Thilliez 181072025 17122025 |:|
CODIMNACH Agnés [0 L'enfant qui criait au loup / Gunnar Staalesen 1811072025 1TH 272025 |:|
CODINACH Jacques [0 Lafaute au Midi / Jean-Yves Le Naour 300872025 071072025 D
Aspic, détectives de létrange
CODINACH Jacgues W rodia 1Opéra | Thiery Glorie 30/08/2025 071012025 |
CODINACH Jacques () Aepic, detectives de fetrange 3010812025 0711072025 O

& Rhapsodie fantomatique ! Thierry Gloris

18



CIRCULATION - PRET
Edition des préts - 1

Si 'abonné souhaite avoir une trace de ses préts, 2 méthodes :
1. Par MAIL : Cliquer

Nsnook CIRCULATION ABONNES CATALOGAGE RECHERCHES 9 eee@

Préts Réservations Rappels Transfeds LA SOUCHE - Utilisateur lasouche

Sites LA SOUCHE ~

Marie FROUIN ﬂ [ Abonnement Echéance
LA SOUCHE- 59 -F 42 & GRATUIT 031172026
Commence par v
frouin Q@
= L b |
Recherche avancée Prét . Retour ”IHI
Type de Tous v = =
carte

Cartes désactivées ||

A I - -

G olonger Ticket retour g *Pamier g
48 FROUIN Marie Ftat Type v Code barres v Cote Titre/Auteur Prét Retour Retard v  Prol v [

[ES] CHADEYRAS Jeanne
5 - Communardes | )

El FROUIN Marie < —)- EIJ 951730001 ED LUP Laristocrate fantéme / Wilfrid Lupano 041172025 25M172025 0j 0 |:|
]
Ol
(|

Courriel:envoi de la liste des préts

L'adresse mail s’affiche dans une nouvelle fenétre. Cliquer sur ENVOYER.
*Destinataire  colyterrien@yahoo fr

19



CIRCULATION - PRET
Edition des préts - 2

2. Edition des préts par IMPRESSION d’un tableur ou PDF :
Cliguer sur le PICTOGRAMME :

Nsnook cIRC

TION ABONNES CATALOGAGE RECHERCHES 9 eeo@

Rappels Transferts LA SOUCHE - Utilisateur lasouche

Préts Réservations

Sites LA SOUCHE -~

N Marie FROUIN g} = Abonnement Echéance x
LA SOUCHE - 59 - F 42 & GRATUIT  03/11/2026
Commence par v
frouin Q@
- . [ |
Recherche avancée Prét o Retour ||IHI (  Rechercher par titre )
Type de Tous . - L | - 00000000 -
carte
Cartes désactivées ||
” Mail Prolonger Ticket retour (g *Panier
483 FROUIN Marie Gt Type v Code barres v Cote v Titre/Auteur + Prét Refour +  Refard v  Prol. +
ES] CHADEYRAS Jeanne
E=) FROUIN Marie y{ 2 (@ 9517300011 BDLUP ey 0411172025 251112025 0j 0

jooojo -

20



CIRCULATION - PRET
Edition des préts - 3

Dans la nouvelle fenétre, choisir le format (ici PDF) puis cliquer sur EDITION

Conserver ce titre ]
/| Sur chaque page
\ Conserver ce sous-titre [ |

Titre de l'edition | FROUIN Marie (carte 59/ \

Imprimer le sous-titre ]
Avec les regroupements [

Sous-titre de I'edition

N

Présentation () Paysage @ Porirait Taille des caractéres 8\ ~ Hauteur des lignes imposée

Format export  Format PDF v Imprimer le logo Ne pas afficher le détail des lignes (PDF) [

} LARGEUR DES COLONNES ET SAUT DE PAGE

L ) .
: On obtient un
EN] Q 1 | sur — | + Zoom automatique o £ T £ () 6 & »
~ | document PDF
gu’on peut
FROUIN Marie (carte 59) enregistrer ou
IMPRIMER
Type Code barres Cote Titre/Auteur Prét Retour Retard Prol.
L 9517300011 BD LUP L 'aristocrate fantéme / Wilfrid Lupano 04/11/2025 25/11/2025 0 0
0
0
0
0

21



CIRCULATION - PRET
Edition des préts - 4

Dans la fenétre, on peut choisir d’éditer un tableur

Conserver ce tire [ |
| Surchaque page

Conserver ce sous-titre

Titre de l'edition | MEJEAN Aline (carte 7090) Format export : SLK
(Attention ne pas
choisir tableau croisé
Excel)

Encoding : UTF8

Sous-titre de l'edition Imprimer le sous-titre

oOoO

Avec les regroupements

afion (@) Paysage

Taille des caractéres g - Hauteur des lignes imposée

Im e pas afficher le détail des lignes (PDF) [

Encod . . .
ncoding  UtF-8 puis cllquer sur

CEEE > oo ) EDITION

b LARGEUR DES COLONNES ET SAUT DE PAGE

On obtient un tableau format Excel, gu’on peut retravailler

L1c1 v i I Type »
| 1 2 3 4 5 =] 7 8 9 10
Type Code barres Cote Titre/Auteur PrAdt Retour Retard Prol. Site origine Commentaire
CL '5153900011 JR CAI I'A@tais enfant dans le ghetto de Varsovie / Larissa Cain  25/11/2025 16/12/2025 0 0 BURZET (FORMATION - base test)
HL 007451247 DAC Tenir debout / MABlissa Da Costa 22/11/2025 13/12/2025 0 0 BURZET (FORMATION - base test)
L 9904810011 RSLI Chanson douce / LeA la Slimani 30/09/2025 21/10/2025 47 0 BURZET (FORMATION - base test)
L '074501805  704.943 2090 La faune africaine dans l'art contemporain 06/04/2024  27/04/2024 589 0 BURZET (FORMATION - base test)
i |REV ‘007450642  RUS 7 activitels nature pour protelger la planei€te, 06/04/2024 27/04/2024 589 0 BURZET (FORMATION - base test)
L 10042310011 748 BEV Le verre / Philippa Beveridge 31/01/2023  21/02/2023 1020 0 BURZET (FORMATION - base test)
bL 982280011 746.43 JOH Tricoter ses chaussettes / Wendy D. Johnson 02/06/2022 23/06/2022 1263 0 BURZET (FORMATION - base test)

22



CIRCULATION - PRET
Edition des préts d’une famille - 5
Méme opération pour éditer la liste des préts d’une famille. Ouvrir les préts de la famille (procédure p.13) et choisir I'envoi par MAIL ou
une édition par EXPORT.

Sites LA SOUCHE ~ Préts
Billoud Jean-Pierre x
Commence par v
bar Q a
Recherche avancée ¥ SYNYHESE DES PRETS DES MEMBRES
Type de T - N .
carte & enregistremen Prolonger Ticket retour Gg *Panier
Cartes désactivées [ |
embre Type Titre/Auteur Prét Retour Il
:&: Billoud Jean-Pierre BILLOUD Daniele D Leréve de Marigny / Monique Demagny 151072025 141212025 ]
ES] BILLOUD Daniele BILLOUD Danigle (D  Aprés Fincendie / Robert Goolrick 151012025 1411212025 O
E= BILLOUD Jean-Pierre 4
BILLOUD Danigle M Villa Hestia / Dominigue Marmy 2911072025 281272025 D
BILLOUD Daniele M Domaine des Grandes Terres / Nelly Buisson 20M 02025 28122025 |:|
BILLOUD Daniele M La métairie et le chiteau / Michel Jeury 201072025 28122025 |:|
BILLOUD Jean-Fierre M Marcas/ Eric Giacometti 221072025 211272025 |:|
BILLOUD Jean-Pierre M La 20e victime / James Patterson 2911072025 281272025 D
BILLOUD Jean-Fieme [0 Les félures / Barbara Abel 20M 02025 28122025 D
Mail Prolonger Ticket retour g *Panier
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CIRCULATION - PRET
Renouvellement d’'un abonnement - 1

Le dossier d’un usager devant renouveler son abonnement est orange. La date d’échéance est inscrite en rouge

Nanook  CIRCULATION ABONNES CATALOGAGE RECHERCHES STATISTIQUES SYSTEME O 00
Préts Réservations Rappels Transferts BURZET (FORMATION - base test) - Utilisateur superafi
Sites Tous les sites v
< % Lucas ABELA ] Abonnement Echéance N
THUEYTS (FORMATION - base test) - 512- M 14 19/09/2024 .
Commence par Cliquer sur
' Q ! .- « GRATUIT »
Recherche avancée Pret @- Retour ||I||I { Rechercher par titre )
Type de L o
yp Tous v
carte |
Cartes désactivées || -
0 sme v Mail Prolonger Ticket retour (g *Panier
@ Etat Type Code barres v Cote Titre/Auteur Prét Retour Retard v Prol Site origine
4 La pierre de lumiére. ) LA SOUCHE
I m 73150249 RJAC (23'!1_:52?;:3 :cs;ge ! 0711212025 28M12/2025 0j 0 (FORMATION - base test)

looo o o=
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CIRCULATION - PRET
Renouvellement d’'un abonnement - 2

La fenétre s’ouvre. Cliquer sur Réabonner

Lucas ABELA dment Echéance
THUEYTS (FORMATION - base test) - 19/09/2024
512-M 14

¥ REABONNEMENT
*Abonnement | GRATUIT v
*Date début  07/12/2025 i] *Date fin  07/12/2026 [
Date paiement  07/12/2025 [E] *Montant 0,00

Réabonner

On peut vérifier les informations de

b 4
I'abonné

Suite au réabonnement, merci de vérifier la validité des données de la fiche
abonné

Puis cliquer sur CIRCULATION pour
revenir en prét
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CIRCULATION - PRET
Renouvellement d’'un abonnement - 3

En prét, Le dossier du lecteur est désormais vert

Sites  Tous les sites \d

Lucas ABELA ﬂ [><] Abonnement Echéance

THUEYTS (FORMATION - base test)- 512 - M 14 & GRATUIT 0711212026
Commence par v

. — =
Recherche avancée Pret . Retour I|I||I : ( Rechercher par titre )
Type de Tous . Ld
carte

Cartes désactivéi,-s/a/ -
O s .

B —— Mail Prolonger Ticket retour (g *Panier
[£5] ABELA Lucas Etat Type v Code barres v Cote Titre/Auteur Prét Retour Retard v Prol. v Site onigine

La pierre de lumiére. LA SOUCHE
m 73150249 R JAC 2 La femme sage / 071212025 281212025 aj 0 (FORMATION - base test)
Christian Jacq

] |:|III

De la méme facgon, renouveler 'labonnement d’'un membre de la famille permet de renouveler les abonnements de
tous les membres de la famille
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CIRCULATION - PRET
Ecrire un message sur le dossier d’un lecteur - 1

Aller sur le dossier de I'abonné en prét,
Cliguer sur le Porte voie
nook CIRCULATION ABONNES

o 6060

Préts Réservations Rappels Transferts MEYRAS - Utilisateur meyras

ites MEYRAS v
% Tous les abonnés X Michel ARSA(Q ﬂ Abonnement Echéance
MEYRAS - lec0715601596 - M85 @ GRATUIT 31/12/2026

Commence par v

PARTICULIER v

Recherche avancée

[ - ——————
||I||| 4 préts ( Rechercher par titre )
L

n i § - -
(4 Config 1 v Mail Prolonger Ticket retour (g *Panier §

Type de
carte

Cartes désactivees [

£ ARSAC Michel Etat Type v Code barres v Cote v Titre/Auteur Prét « Retour v Retard v Prol v []

Une zone de texte « commentaire public » souvre : vous pouvez inscrire votre message

Sites MEYRAS v

Cartes désactivées [ |

[2=] ARSAC Michel

Iy

A R R -
K4 Config 1 ¥ Mail Proloenger Ticket retour Gg *Panier
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€& Tous les abonnés X Michel A Abonnement Echéance
MEYRAS - lec07 & GRATUIT 311212026
Commence par v
Q Commentaire public Lu
Recherche avancée A oublié ses clefs a la bibliothequd
T’ge de PARTICULIER
care ﬁ

Rechercher par titr
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CIRCULATION - PRET
Ecrire un message sur le dossier d’un lecteur - 2

Désormais, le message s’ouvre a chaque fois que vous faites du prét a ce lecteur. Pour effacer le message, cliquer sur la corbeille

lanook
Préts

Sites MEY

Commeni

darsac

Recherche

Type de
carte

Cartes désactivées ||

CIRCULATION ABONNES CATALOGAGE RECHERCHES

Réservations Rappels Transferts
Lettres de réservation

Réservations en rayon

< ‘:_:i Tous les abonnés X M“:hEI- ARSAC

MEYRAS - lec071560196 - M 88
Réservations de cote

Réservations annulées Commentaire public

O 6900

MEYRAS - Utilisateur jneyras

Abonnement Echéance
@ GRATUIT 31M12/202

Lu

Toutes les réservations A oublié ses clefs a la bibliothéque

PARTICULIER ¥

ES) ARSAC Michel Prét @= Retour I-||||||-I 4 préts
L |

{
[

Rechercher par titre '

’ - - LY - ——
& Config 1 ¥ Mail Prolonger Ticket retour g *Panier
Etat Type Code barres + Cote TitrefAuteur Prét Retour Retard v Prol. ]

fr) 3049960011  RCHA Ardéchois Coeur Fidéle / Jean Chatenet 13122025  17/0112026 0] 1 [
(0 4958820011  Q40542GRO L rnots 42 guere - deMoscou d Berlin 19411945 1399005 17/0112026 0j 1
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CIRCULATION — RETOURS

Pour faire des RETOURS, se positionner sur 'onglet CIRCULATION > PRETS puis Cliquer sur le BANDEAU

La couleur du bandeau devient 8l;/21€ = |a mention RETOUR est soulignée ; le bouton blanc pointe sur RETOUR

Sites LA SOUCHE ~

Commence par S

bil

Recherche avancée

Type de

Tous
carte

Qe

Cartes désactivées ||

[E) BONNET Martine

< Martine BONNET ﬂ Abonnement Echéance
LA SOUCHE - lec3150194 - F 65 & GRATUIT 3111212026

Pret —@ Retour |||’
— L - |

O o Mail Prolonger Ticket retour (g *Panier §
Efat Type v Code barres v Cote » Titre/Auteur + Prét = Retour = Retard « Prol. v []
@ M 73150800 583 BOU Le chataignier / Robert Bourdu 30/08/2025 20/10/2025 14] 0 ]
m 3739700011 641.5 HIL FL Chataigne (La) / Catherine Hilaire 30/08/2025 2011072025 14] 0 |:|
m 73150794 635 LAR Plantes d'appartement 30/08/2025 20M10/2025 14j 0 |:|
O
U

Avec la douchette, lire un premier CODE-BARRE de livre en retour.
Le dossier de I'usager qui rend ce livre s’affiche.

Dans I'exemple ici, Martine Bonnet rend le livre « Le chataigner ». Son dossier d’emprunteur s‘ouvre avec la liste des livres encore en sa
possession et en premiere ligne le livre rendu en ORANGE avec pictogramme :

Continuer en douchant les autres livres a passer en retour. A chaque retour, le dossier du lecteur s’ouvre
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CIRCULATION - RETOUR
Message de réservation

Quand un livre réservé est passé en retour, un message apparait dans une fenétre. On peut ENVOYER un mail ou bien mettre de coté
pour envoyer le message plus tard. (Voir procédure de gestion des réservations dans un futur tutoriel).

@ on coeura déménagé / Michel Bussi est réservé par
BARONE Maél
{Carte lec3150076, tél 04 75 37 92 62, de coté jusqu'au 10/11/2025)

Copie mail a

m ( Envoi lettre > ( Mettre de coté )
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