
1 
 

SOMMAIRE 
 

1. RECHERCHE D’UN DOCUMENT ...................................................................................................................................................................................... p. 2 

• Affichage en mode vignette ............................................................................................................................................................................................... P. 3 

• Affichage en mode liste ....................................................................................................................................................................................................... p. 6 

• Réservation d’un livre sorti (1ère méthode, mode liste ou vignette) .................................................................................................................... p. 7 

• Réservation d’un livre sorti (2ème méthode en ouvrant la notice) ........................................................................................................................ p. 9 

• Trouver facilement l’emprunteur d’un livre sorti ....................................................................................................................................................... p. 11 

  



2 
 

RECHERCHE D’UN DOCUMENT - 1 

Dans la zone de recherche, écrire quelques mots significatifs du titre, auteur, etc. la recherche se fait par défaut sur tous les mots de la 
notice, y compris le résumé. 
Vérifier qu’on est bien dans sa bibliothèque et non sur tous les sites (« tous les sites » sera surtout intéressant quand la navette sera 
mise en place) 
Si besoin, pour réduire la liste des réponses, faire un choix en cochant les cases « Type de document », « Section », « Niveau », etc 
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RECHERCHE D’UN DOCUMENT - 2 
Affichage en mode vignette 

Résultats : 10 notices sur 2 pages. Ici page 1 sur les 2  
Affichage avec VIGNETTE (couverture) 
 

 

Les facettes 
permettent de filtrer 
les résultats 
 
 

Pour avoir la notice 
complète ou la cote de 
l’exemplaire, cliquer 
sur la vignette 
correspondante 

 
 

À tout moment, on 
peut retourner à 
l’écran de recherche en 
cliquant sur MODIFIER 
 
Ou bien faire une 
NOUVELLE RECHERCHE 

 
 

Les pastilles vertes indiquent que ce titre est disponible 

Les pastilles rouges indiquent que ce titre est sorti  
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RECHERCHE D’UN DOCUMENT - 2 
Affichage en mode vignette 

 
 
Pour INFORMATION, 
En positionnant le curseur de sa 
souris sur « En rayon », 
Une info-bulle donne la cote du 
document 
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RECHERCHE D’UN DOCUMENT - 3 
Affichage en mode vignette 

 

Pour des résultats plus lisibles et pour effectuer des réservations plus facilement 
Cliquer sur BASCULER EN MODE LISTE 
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RECHERCHE D’UN DOCUMENT - 4  

Affichage en mode liste 
On obtient un affichage sous forme de liste, sans vignette. 

 

 

Avec ce mode d’affichage, on a accès direct à la cote des livres 
 

Les pastilles vertes indiquent que ce titre est disponible 

Les pastilles rouges indiquent que ce titre est sorti  
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RECHERCHE 

Réservation d’un livre sorti - 1 (1ère méthode) 
 

 
 

Dans le tableau des résultats (affichage mode liste ou mode vignettes), cocher la case de la ligne du livre à réserver puis RESERVER 
Exemple, le livre « Les enfants de la rivière » est sorti. Cocher la case de la ligne du livre puis RESERVER 
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RECHERCHE 

Réservation d’un livre sorti - 2 (1ère méthode) 

 

Par défaut, le dossier de l’emprunteur en 
cours dans CIRCULATION est proposé. 
Si c’est bien le lecteur demandant la 
réservation cliquer sur VALIDER 
Sinon modifier le nom et prénom puis 
VALIDER 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A nouveau VALIDER 
 
Au retour du livre, un message de 
réservation s’affichera 
Voir procédure p. 19. 
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RECHERCHE 

Réservation d’un livre sorti - 3 (2ème méthode) 
 

Autre méthode pour RESERVER un livre, en mode affichage des vignettes 
 

 
 

Cliquer sur la jaquette du livre souhaité 
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RECHERCHE 

Réservation d’un livre sorti - 4 (2ème méthode) 
Ouverture de la notice du livre 
Avec en bas l’affichage de l’EXEMPLAIRE. Cocher la case puis RESERVER, suivre ensuite procédure p. 45 
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RECHERCHE 
Livre sorti : trouver rapidement son emprunteur - 1 

 
Faire une recherche soit par mot, soit par exemplaire. 
Aller sur sa notice. 

 
 
 
 
Exemple ici le livre Igor et Natacha 
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RECHERCHE 
Livre sorti : trouver rapidement son emprunteur - 2 

Afficher la ligne de l’exemplaire tout en bas et positionner le curseur de la souris sur la date de retour, le nom du lecteur s’affiche en 

survol 


