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Pour information, le récolement peut se faire en plusieurs jours, y compris durant des périodes d’ouverture au prêt, 

la liste des livres à récoler se met automatiquement à jour.  
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Récolement 
Onglet CATALOGAGE > TRAITEMENTS > RECOLEMENTS 

 

Cliquer sur + pour créer un nouveau récolement 
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Récolement 
Tour le fonds de sa bibliothèque 

 

 
 

Libellé : le nom de votre 
récolement 
 
Site : Votre bibliothèque 
 
Propriétaire : cocher Fonds propre 
dans le menu déroulant ou tous 
pour un récolement général 
 
VALIDER 
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Récolement 
Sur une partie du fonds 

 
Exemple ici, pour faire le récolement des romans adultes 

 
 
Libellé : le nom de votre récolement 
 
Site : Votre bibliothèque 
 
Propriétaire : cocher Fonds propre 
dans le menu déroulant 
 
 
 
Public visé : choisir la proposition 
souhaitée dans le menu déroulant 
 
Section : choisir la proposition 
souhaitée dans le menu déroulant 
 
On peut même définir un groupe de 
cotes pour restreindre la liste 
 
 
VALIDER 
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Récolement 
Sur une partie du fonds 

 
Description du récolement à faire 
 

 
 
En prêt 
 
 
 
A contrôler 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
VALIDER 
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Récolement 
Lecture des codes barres 

Lire les codes barres 
 

 

A chaque lecture du code barre, le titre s’affiche 
Le compteur « contrôlé »se met à jour  

 

À tout moment, on peut quitter ce récolement puis revenir plus tard pour le continuer  
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Récolement 
Récolement effectué en plusieurs fois 

Pour reprendre un récolement 
 
Onglet CATALOGAGE > TRAITEMENTS > RECOLEMENTS 
 
 
 
 
 
 
Puis cliquer sur le numéro du récolement concerné 
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Récolement 
Résultat d’un récolement 

Lorsqu’un récolement est terminé 
Cliquer sur exemplaires à contrôler pour avoir la liste de des livres non récolés 
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Récolement 
Résultat d’un récolement 

On obtient ainsi une liste de tous les documents manquants.  
On peut faire une dernière recherche pour ces documents et si on les trouve, cliquer sur retour puis lire leur code barre. 

 
  



10 
 

Récolement 
Terminer un récolement 

Mise dans un panier 

 
Après recherche des derniers documents manquants, s’il reste encore des documents à contrôler :  
On peut mettre ces documents en panier.  
 

 
 
 
 
Cocher les cases  
 
 
Cliquer sur le panier 
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Récolement 
Terminer un récolement 

Mise dans un panier 
 

Dans la fenêtre, on peut choisir un panier déjà existant ou créer un nouveau panier 
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Récolement 
Terminer un récolement 

Mise dans un panier 
Exemple de création d’un panier : 
Puis VALIDER 

 

Résultat. Puis FERMER 
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Récolement 
Terminer un récolement 
Changer le code activité 

 
Que les documents aient été mis en panier ou non, il est IMPERATIF de changer le Code Activité pour les mettre « manquants » 
 
En code activité, choisir dans le menu déroulant Manquant récolement 

 
 
Cocher les cases 
des lignes 
 
 
 
 
 
Puis cliquer sur 

Changer code 

activité 
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Récolement 
Terminer un récolement 

 
Désormais, le récolement est fini. Tous les livres ont été soit récolés soit modifiés en « manquant récolement ». La liste est vide 

 

 


